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Birim Gorev Dagihm Cizelgesi

Ust Birim : Strateji Gelistirme Daire Baskanligi
Birim : Muhasebe- Kesin Hesap Mudiirligii
A- | Yiiriitiilecek gorevler sunlardir:
1 | Universitemizin &zel biitce muhasebesi ile ilgili hizmetlerini yiiriitmek.
) Universite biitgesinin kesin hesabini, mali istatistik ve raporlar1 hazirlamak, ilgili sistemlere veri
girigine iligkin islemleri yiiriitmek.
3 Universitemizin miilkiyetinde veya kullaniminda bulunan tasimir ve tasmmazlara iliskin icmal
cetvellerini diizenlemek.
4 Universitemiz Birimlerinin yapacag1 ihalelerde Daire Bagkanligim temsilen mali {iye olarak komisyonlarda
gorev almak.
5 | KBS, HYS ve TKYS sistemlerine iliskin koordinasyon hizmetlerini yiiriitmek.
6 Mevzuatta yapilan degisiklikleri takip etmek ve muhasebe biriminde gdrev yapan personeli mevzuat
yoniinden bilgilendirmek ve egitmek.
Kendisine bagh servislerde yapilan yazigmalari kontrol etmek, parafladiktan sonra Muhasebe
7 | Yetkilisinin imzasma sunmak. Muhasebe yetkilisinin havalesi ile gelen evraklarm ilgililere dagitimini
yapmak.
] Muhasebe birimince diizenlenmesi gereken aylik belgelerin diizenlenme ve ilgili kurumlara (Sayistay,
Muhasebat Genel Miidiirliigii, vd.) gonderilmesi hizmetlerini koordine etmek.
9 Universitemiz birimlerinin yiiriitiiciiliigiinde olan projelerin muhasebe ve koordinasyon hizmetlerini
yiiriitmek.
10 | Universitemiz Tagmir Konsolide islemlerini yiiriitmek.
11 | Hazine yardimu nakit taleplerine iliskin islemleri ve 6grenci depozito iadelerine iligkin islemleri yiirtitmek.
12 | Daire Baskaninca verilecek ilgili diger gorevleri yapmak.
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